
 

Durchführen einer patientenbezogenen IGEL-Abrechnung  

1 Zielsetzung 

Mit dieser Praxisanweisung soll sichergestellt werden, dass IGeL-Abrechnungen zeitnah und  
vollständig erstellt und nachverfolgt werden. 

2 Geltungsbereich 

Diese Praxisanweisung gilt für alle Mitarbeiter der Praxis. 

3 Begriffsdefinition 

IGEL: individuelle Gesundheitsleistungen (vgl. http://de.wikipedia.org/wiki/IGeL) 

4 Verantwortlich für die Inkraft- und Außerkraftsetzung 

Für die Inkraft- und Außerkraftsetzung dieser Praxisanweisung ist die Praxisleitung verantwortlich. 

5 Vorgehen und Zuständigkeiten (Regelungsinhalt) 

Siehe Flow-Chart FC-IGeL-Abrechnung. 

6 Mitgeltende Unterlagen 

- FC-IGeL-Abrechnung 
- FB-Rechnung IGeL 

7 Aufzeichnungen, die im Zusammenhang entstehen 

- Rechnung 
- Wiedervorlagedatum-Datum 

8 Verteiler 

Die Praxisanweisung wird für alle Mitarbeiter der Praxis im QM-Handbuch bereitgestellt. 
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Praxis 

Patient hat IGeL in Anspruch genommen

IGeL-Leistung wurde abgerechnet

Patient ist anwesend?

Übergabe der Originalrechnung + einer Kopie
Hinweis auf Zahlungsziel von 4 Wochen
WVL notieren: 4 Wochen und Praxiskopie der 
Rechnung in WVL-Mappe

AH

AH/
Arzt

Abrechnung für Patienten erstellen
Unterschrift Arzt
zwei Kopien fertigen

Patient will nicht sofort zahlen?

Zahlungseingang nach 4 Wochen?

Kartenzahlung durchführen
Übergabe der Originalrechnung + einer 
Kopie
Kartenzahlungsquittung aushändigen
Praxiskopie der Rechnung und Quittung 
abheften

Kartenzahlung?

Barabrechnung durchführen
Übergabe der Originalrechnung + 
einer Kopie
Erhalt auf Rechnung quittieren
Praxiskopie der Rechnung mit 
Bezahltvermerk abheften

Versand der Originalrechnung + einer Kopie
Hinweis auf Zahlungsziel von 4 Wochen
WVL notieren: 4 Wochen

AH

AH

AHMahnwesen

Praxiskopie der Rechnung mit 
Bezahltvermerk abheften

AH
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